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Primeiros Passos

Para auxilido, este manualpossui indicadores visuais com notas relevantes do sistema. Estes
indicadores séo representados pelos icones abaixo:

A

-
-
-
-

Z -
s

Atencédo Dica
b4l
= IMPORTANTE!
s Visualizar: Utiliza-se esta agéo para exibir detalhadamente os dados de um registro
cadastrado no sistema.
EI Alterar: Alterar total ou parcialmente os dados de um registro cadastrado no sistema.
m Excluir: Excluir um registro cadastrado no sistema.
v Vincular: Vincula um item a um registro cadastrado no sistema.

Remover vinculo: Remove o vinculo de um item a um registro cadastrado no sistema.

W : . . . :

I_ Vincular todos: Vincula todos os itens a um registro cadastrado no sistema.

- Remover todos os vinculos: Remove todos os vinculos de itens de um registro
cadastrado.

As telas do sistema por padrdo sdo abertas sempre em modo de Listagem, caso seja

necessario a inclusdo de um novo registro o usuario devera clicar no botéo .

Através dos botdes a direita dos langamentos o usuario podera visualizar detalhes , alterar

B e excluir m 0S registros.

Introducéo ao Sistema

Este material foi elaborado com a finalidade de servir como auxilio, nas operacdes de trabalho e gestdo
de dadosgasaplicacbes web fornecidas pela Abaco T.l.

Como Acessr

FINANCAS
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Os usuarios everdo utilzar um navegador web homologadievendo na barra de endereco especificar

o endereco de acessm sistema.

heps://abaco-tst.manaus.am.gov.br/man_prod_tst_nfse/serviet/hlogin

[ A Navegador Web homologado: Google Chrome. ]

T2 Ny S OSdlidarfo batdod dzi2 NIF Aphid Bahtir 5By K | ¢

h dza dzt N 2 RS@S
credenciais éer aces®s ao sistema.

&£\ PREFEITURA DE

%' MANAUS

Pessoa: Jyridica ¥
CPF/CNP3:

Senha:

cqgb

Cédigo da Imagem:

(Caso ndo possua cadastroclique aqui.
Esqueceu sua Senha? Informe seu CPF/CNPJ, cidigo de
seguranga e clique agui.

SiteSeguro

o) BNDES

Tela Principal

O sistema disponibiliza em sua tela pipal as seguintes informacgoes:
1 ¢ Identificagcao do usuario
2 ¢ Indicador de sesséo
3 ¢ Menu suspenso.

Usudrio: GESTOR-USUARIO GESTOR Data: 22/03/2017 16 47

PREFEITURA DE

MANAUS

Guias Relatorios Sair

Parametros Perfil Servigos Requeridos

FINANCAS,
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Menu Suspenso

O sistema parametrizado paraxecuta a verificacdo de credenciais e disponibilizausuarioo Menu
suspensa@om relacdo deperacdes de acordo com seu perfil

Dados Adicionais Movimentagdo Mensal Extrato de ISSQN | NFSE Recebidas | Fale Conosco

Canal Aberto

Consultas

Escrituracdo Movimento Conta Corrente
Alterar Senha Movimentagdo Mensal - Retengdo | Emissdo de Guias Denuncie Aqui

Alterar Cadastro Livro Fiscal Mensagens

Usuarios Autorizados Livro Fiscal - Retengao Manuais Operacionais

Empresas Autorizadas

Tomadores Habituais

Alterar Situagdo de Cadastro

Contas Bancarias

As opcdes do menu suspenso estdo dispostas da seguinte forma:

Opcao de Menu Descricao

Pefil Reune ogobes referentes a Manutengcdo do Cadastro
Contribuinte

Escrituragéo Reune opc¢bes referentes a Manutencgéo Metas, Conta Receite

Plano de Contas e Declaragdo Bancaria

Movimento Reune opgoOes referente a Manutencae Movimentacdo Mensad
Livro Fiscal
Conta Corrente Reune opcgOes referentes & Manutencdo Hgtrato de ISSQN

Emissdo de Guias

Consultas Reune opc¢des referentesGonsulta de Notas Recebidas.
Canal Aberto Reune opc¢bes referentes aos Canais de Comunicacdo
Contribuintes e Gestores.
Sair Permite sair do Sistem@fetua logoff).
Menu Perfil

h Y Syetilé atO2 y (i Ssifuafdes dd éadastro de contribuinteS40 as funcionalidades para
manutencdo de Dados Adicionajs Alterar Senha Alterar Cadastrp Usuarios AutorizadgsEmpresas
Autorizadas Tomadores HabituajAlterar Situacdo de CadastrBlano de Contas COSIF e Plano de Contas
Propria A seguir serdo detalhadas as funcionalidades do merfil.P

Manutencéo de Dados Adicionais do Cadastro

FINANGAS
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Localde AcessoPerfil >>Dados Adicionais

Através desta rotina, o sistema apresenta recursos para manutedgsidados Adicionais do Cadastro,
disponibilizando a operacade Alteracdo de registros de acordo com as definicdes de perficessa do
usuario. Aseguir ser@presentadaa operacad@ara Manutencao d®ados Adicionais

Alterar Dados Adicionais

Permitealterar dados adicionais doadastrode contribuintes

DADDS ADICIOMAIS DO CADASTRO

CONTRIBUINTE

BANCO PEROLA MANAUS SA 98765 o]

Anterior| { v Priximo

O usuério deve clicar n'oonegT paraedicdo dos registros.

MANUTENCAD DOS DADOS ADICIONAIS DO CADASTRO
DADOS DA EMPRESA
IM da Empresa: 98765

Mome Fantasia: Abaco Tecnologia da Informacso LTDA.

Seguéncia de Nota: 0

Mome do Contato da Empresa:
Email do Contato da Empresa:
Fone do Contato da Empresa:

Frase Secreta:

LOGOTIPO DA EMPRESA oPCOES

¥ Enviar e-mail automatico para tomador
Enviar e-mail de nota para contador
Receber Email por Nota Emitida
INSERIR LOGOTIPO DA EMPRESA
Click na imagem do logotipo para inserir ou atualizar
Formatos de imagem (.jpa, .png, .gif)
Tamanho maximo: 150Kb
Dimensdo recomendada: 200 x 110 px
Nome do arguivo ndo pode ter caracteres especiais

R Gantemar

. . PRLTELTUNRA De leANqA$ :
MANAUS TECNOLOGIA DA INFORMAGAC
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Nesta interface serdexibidos os seguintes campos:
Campo Descricéo
Nome Fantasia Permitir altera o Nome Fantasia da Empresa
Nome do Contato da Empresa  Permitiralterar Nome do Contato da Empresa
Email do Contato da Empresa  Permitealterar Email do Contato da Empresa
Fone do Contato da Empresa  Permitealterar o Telefone do Contato da Empresa

Frase Secreta Permitealterar a Frase Secreta do Usuario
Logotipo da Empresa Permitealterar o Logotipo da Empresa.
Opcoes de Envio de email Permitealterar as op¢6es de Envdautoméatico de Email

Para efetivar alteracdo do registro d®ados Adicionais do Contribuinte usuério deve informars
. L. . M H confi
dados obrigatério® clicar no bota('

Para cancelar a insercao do registroRgametros de Auditorja usudrio deve clicar mtéao

) voltar

Manutencao de Alteracdo de Senha

Localde AcessoPerfil >>Alterar Senha
Através desta rotina, o sistema apresenta recursos para manutemgioSenha do Usuario
disponibilizando a oper@p de Alteracdo de registros de acordo com as definicdes de perficegsa do

usuario. A seguir sera apresentaaloperacaoparaAlteracao de Senha do Usuario

Alterar Senha do Usuario

Esta operacaogrmite Alterara Senha do Usuario

O Sistema ira apsentar a interface de edicao &enha vide imagem abaixo

FINANCAS
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ALTERACAD DE SENHA

SENHA
Senha Atual:
Mova Senha:

Confirma Senha:

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Campo Descricao

Senha Atual Usuario deve inserir a senha atual

Nova Senha Usuério deve inserir a nova senha

Confirmar Senha Usuério devenserir novamente a nova senha para confirmacgao

Para efetivar a alteracdo do registro 8enhao usuario deve clicar no boti& ;

Manutencdo dos Dados Cadastrais

Localde AcessoPerfil >>Alterar Cadastro

Através desta rotina, o0 sistema apresenta recursos para manutem#o Dados Cadastrais
disponibilizando asperagfes de Consultas, Inserca¥Wisualizacdo de detalhe® degistros de acordo com as
definicbes de perfil de acesso do usuario. A seguir sepiesentadas as opera¢cbes para Manutendas
Dados Cadastrais

Consultar Solicitagdo de Alteracdo Cadastral

Permite consultar e listardados @& Solicitagdo deAlteracdo Cadastral As operacfes de Insercée,
Visualizacao de detalhasdo disponibilizaaks de acordo com o perfil de acesso do usuario

FINANGAS
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S{ILIEITA{'.iﬂ DE ALTERA{;i\D DO CADASTRO

DADOS DO CONTRIBUINTE
Contribuinte: BANCO PEROLA MANAUS SA

CPF/CMP]:  22.802.188/0578-03

Perivdo de: | Fewvereiro v/ 201738 Margo v/ 2017

Eﬁ Solicitar Alteracao

e e T ey

22/03/17 17:47 S57320Alterar Pendente

Anterior { v Proximo

O usuario deve informar o filtro e clicar no bot para apresentagdo dos registros
filtrados.

Observacédo
- Caso nao haja registros para o filtro aplicado, o sistema ird apresentar a mensagem:
€} PESQUISA_VAZIA

m

Inserir Solicitacdo de Alteracao Cadastral

. . . C e " . ” Solicitar Alteraca
Permite inserir registro d8olicitacdo de Alteracdo Cadastrab clicar no bota1 o]

sistema ird apresentar a interface 8elicitacdo de Alteracdo Cadast@hde deverdo ser preenchidos todos
0S campos obrigtorios.

FINANCAS,
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ALTERACAD

H‘IHHHMH ﬂﬁ

Dados do Histérioos

Dados do Contribuinte

DE DADOS CADASTRAIS

Atividade / Servioo

EHENJQUADRAMENTD FISCAL

Contribuinte: Pessoa Juridica

Fegime Especial:

Enguadraments ISSQM: | Mensal v
Empresa de s .
Contabilidade: Naoc

Empresa emitira NF de s
Servigos Eletrénica™ Nio

E Subst. Tributdric: Nio ~

NF Conwvencienal como

RP57: Mae

Ultima Nota Emitida: = ©

Ultima AIDF Reguerida: OAng:0

Motas Requeridas Ult. g4, :.p

AIDF: At

Banco: 3090 £ HsBC
Atividade:

Prest. Servico

EHFATURAMENTO DOS ULTIMOS 12 MESES

Marco/2016: 0,00
Maic/2016: 0,00
Julbo/201E: 0,00
Setembro/2016: 0,00
Mowembro/2016: 0,00
Janeiro/2017: 0,00

Média de Faturamento: 0,00

Instituicdo Fimanceira *

CPF/CNPI:=

Valor Estimado:

E Grafica:

Inscricdo municipal:*

Inscricdo estadual:

Data de Emissdo:
Data do Reguerimento:

. Inicio das
Atividades:*

Abril/2016:
Junho/2016:
Agosto/2016:
Outubre/2016:
Dezembro/2016:

Fewversiro,/2017:

32BO31BBOS7BO3
0,00
Mao ~
Q8765
rr
rr

lmtm
22/03/2010 [

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

0,00

* Dados de preanchimente abrigatarial

RPS - Recibo Provisorio de Servicos

Passo:; ﬁ&&i“

eRtrEtTURA

¥ MANAUS
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ALTERACAD DE DADOS CADASTRAIS

Dados do Histérico Enguadramento Fiscal -Dadnﬁdn{: ibui Atividade/Servica

EDADOS DO CONTRIBUINTE

Razso Sociali® BANCO PEROLA MANAUS SA

E-Mail:* antonio.zb47@gmail.com

Fone:” 56565656 E do Municipio:  Gjm v
Municipio:* 243 MAMNAUS

Estada: AM Pais: BRASIL

CEF: 69025-020

Logradoura: 8532 4 AVENIDA JAPURA Nimero: 65
Bairro:* 154 & CENTRO

Complemento:

EDADOS DO REQUERENTE
Nome: PEDRO

Cargo: GERENTE

# CADASTRO DE SOCI0S/CONTADORES/ DIRETORES

INFORMACG AQ: Para inserir um sécio, titular, diretor e contadores, informe o Nome, CPF/CNP] e clique na SETA AZUL. Para incluir
outra pessoa, repita a operagac.

sOCIOS

Hhomme CPFICHP]

MNome CPFICNPJ End/Email Excluir

PEDRO TESTE 578.308.214-70 B [

* Dados de preenchimento obrigatoriol Passo “Etjﬂ

ALTERAQED DE DADOS CADASTRAIS

Dados do Histérico Engquadramento Fiscal Dados do Contribuinte _w

INFORMAGCAD: Para inserir um CMAE/Servico clique na SETA AZUL. Para incluir outro servico, repita a operacio.

CHAE

Pesquiza Descricdo ¥ CNAE e
CMAE Tipo Excluir
6619399 - OUTRAS ATIVIDADES AUXILIARES DOS SERVIGOS FINANCEI Primario r a
ITENS DA LISTA DE SERVICOS

Pesquiza Descricdo * Servigo® e
ltens da Lista de Servigos Tipo Excluir
iﬁﬂi-ﬂDM]N]STRﬁJ;S.D DE FUNDOS QUAISQUER, DE CONS Primario r a
1502-ABERTURA DE CONTAS EM GERAL, INCLUSIVE CON Secundario ¥ @
1503-LDD5.|;5.D E MANUTENI;S.D DE COFRES PARTICULARE Secundario ¥ m
1504-FORNECIMENTD QU EMISSAD DE ATESTADOS EM GE Secundario ¥ @

Passo “Eﬂﬁ

* Dados de preenchimento obrigatdrio!
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MANAUS TECNOLOGIA DA INFORMAGA
E CONTROLE INTERNO




MANUAL DO
SISTEMA

\

\ — |

Campo

Gréfica

Banco
Atividade

Faturamento
Razéo Social
Email
Telefone
Municipio
CEP
Logradouro
NUmero
Bairro

CNAE
Servigo

Regime Especial
Enquadramento ISSQN

Contabilidade
Emisséo de NFSE
Substituto Tributério
InscricddMunicipal
Inscricdo Estadual

Inicio da Atividade

Complemento

Nome do Requerente
Cargo do Requerente
Nome do Sécio
CPF/CNPJ do Sécio

Nesta interfaceserdo exibidos os seguintes campos:

Descricao

Permite alterar se a instituicdo € financeira ou néo.
Permite alterar o tipo de enquadramento do ISSQN.
Permite alterar s& empresa é uma grafica ou néo.
Permite alterar se a empresa € Contabil ou ndo.
Permite alterar se a empresa emitira NFSE ou néo.
Permite alterar se a empresa é Substituto Tributério.
Permite alterar a Inscrigdo Municipal.

Permite alterar a Inscricdo Estadual.

Permite alterar o Cédigo do Banco.

Permite alterar a Atividade Exercida.

Permite alterar a Data do Inicio ddividade.

Permite alterar o Faturamento Mensal dos Ultimos 12 meses.
Permite alterar a Razao Social.

Permite alterar o Email.

Permite alterar o Telefone.

Permite alterar o Municipio.

Permitealterar o CEP.

Permite alterar o Logradouro.

Permite alterar o NUmero.

Permite alterar o Bairro.

Permite alterar o Complemento.

Permite alterar o Nome do Requerente.
Permitealterar o Cargo do Requerente.

Permite alterar ou adicionar novos Socios.

Permite alterar ou adicionar CPF/CNPJ de novos Sdcios.
Permite alterar ou inserir novo CNAE.

Permite alterar ou inserir novd3ervigos.

Para efetivar a insercé@o do registro Alkeracdo Cadastrab usuario deve informar os dados

obrigatdrios e clicar no botém'

Visualizar D etalhes dos Alteragdo Cadastral

RS@S

NBE3IA&dNR

Esta operac@ogrmite visualtar detalhes do registrd?ara visualizar os detalhes do registro, o usuario

I OSaal Résduisad2IISHE @A 21y | NI 2
exemplo abaixp

F o @iBe2 || R2
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SOLICITACAD DE ALTERACAD DO CADASTRO
DADOS DO CONTRIBUINTE
Contribuinte: BANCO PEROLA MANAUS SA
CPF/CNPI:  32.803.188/0578-03

Periodo de: | Fevereiro T/  20173¢ Marco /2017

E-EI Solicitar Alteragao

Data/Hora Protocole Acao

22/03/17 17:47 97329Akerar Indeferldo i

Anterior 3} v Proximo

O Sistema ira apresentar a interface de visualizacdo do registrotadms os ddos preenchidos
bloqueados para alteragéo.

HISTORICO DO CONTRIBUINTE

DADOS D0 HISTORICO

Requerido For: 32B0318B057803 Requerido Em: 22/03/2017 17:47
Realizade Por: GESTOR Realizade Em: 22/03/2017 17:59
Acdo: Alterar Situacdo: Indeferida

Mativa: testes

**Cadastro no foi deferido automatico devido a alteracio no campo: [CthUltimaAidfAno] Ano
ENQUADRAMENTO FISCAL

Contribuinte: Pessoa Juridica CPF/CNPI: 32.B03.1BB/057E-03
Regime Especial: Instituicdo Financeira

Enquadramentl} ISSQN: Fixo Anual ‘\j"ah}r Estimado: 0,00

E Contador: Nao E Grafica: MED

Emite NFS-e7: Nao

E Subst. Tributdrio? Nao LM.: 9B765

NF Convencional como RPS?:Nao Inscricdo estadual:

Banco: 300 - HEBC

Atividade: Prest. Servico Inicic de Atividade:= 22/03/2010
FATURAMENTO DOS OLTIMOS 12 MESES

Marge/2016: 0,00 Setembro/2016: 0,00

Abril/2016: 0,00 Outubre,/2016: 0,00

Maig/2016: 0,00 Mowvembro/2016: 0,00

Junho/2016: 0,00 Dezembro/2016: 0,00

Julhe/2016: 0,00 Janeire/2017: 0,00
Agosto/2016: 0,00 Fevereiro/2017: 0,00

Média de Faturamento: 0,00

DADOS 0 CONTRIBUINTE

Razdo Social: BANCO PEROLA MANAUS SA

E-Mail: antonio.zbd 78 gmail.com

Fone: 56565656 Imovel:

Municipio: MAMAUS

Estado: Pais:BRASIL

Logradours: PUR Mimers: 65

Bairro: Cep: G9025-020
Complements:

DADOS 00 REQUERENTE

Nome: PEDRO

Cargo: GERENTE

DADOS COMPLEMENTARES DO SOCIO, TITULAR, DIRETOR E CONTADORES,

Nome CPFICNPJ End/E-mail
PEDRO TESTE 578.308.214-70 +*
ATIVIDADE/SERVICD

CHAE Tipa
6619355 - OUTRAS ATOVIDADES AUNILIARES DOS SERVICOS FINANCEIROS NAD ESPECIFICADAS ANTERIORMENTE Primaria
Servico Enguadramento ISSQN Tipo
1501 - ADMINISTRACAD DE FUNDOS QUAISQUER, DE CONS Mensal Primaric
1502 - ABERTURA DE CONTAS EM GERAL, INCLUSIVE CON Mensal Secundario
1503 - LOCACAD E MANUTENCAD DE COFRES PARTICULARE Mensal Secundaric
1504 - FORNECIMENTO OU EMISSAD DE ATESTADOS EM GE Mensal Sacundarie

Legenda de AReragies
Blcampos AlteradosBllMovos Registros[lRegistros Excluidos[B]Campos Alterados/Liberados Autométicos

Pt FINANGAS,
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Pam voltar a tela daSolicitacGes de Alteracao Cadastmlsuario deve clicar no botL.

Manutencdo de Usuarios Autorizados

Localde AcessoPerfil >>Usuarios Autorizados

Através desta rotina, 0 sistema apresenta recursos para manutedodoUsuarios Autorizados
disponibilizando as operagfes de Consultas, Insercao, AltedecEegistrose Bloqueio de usuéariode acordo
com as definicbes de perfil de acesso do usuéarieghis serdo apresentadas as operac¢des para Manutengéo
de Usuérios Autorizados

Consultar Usuéarios Autorizados

Permite consultar e listardados do cadastralos Usuérios AutorizadosAs operacdes de Insercéao,
Alteragdo, eBloqueiosédo disponibilizadas de acordo com o perfil de acesso do usuario

CONSULTA DE USUARIOS AUTORIZADOS

USUARTO

Mome:

CPF/CMFI:

Situacdo: | Liberado ~

FuncBo  Usubric CPF/CNP]  SituacBo Lib./Blog. Editar
CONTADDRANDRE LUIZ PEREIRADIZ. 301 231- 1BLiberade () [

Anterior, 1 » Proximo

£ . . . P Pesqui ~ . .
O usuario deve informar o filtro e clicar no b01 para apresentacéo dos registros filtrados.

Observacéo
- Caso ndo haja registros para o filtro aplicado, o sistema ir4d apresentar a mensagem:

n INFORMACAD: Consulta nBo encontradal

i

Inserir Usuario Autorizado

. . . . ;. . . ~ lui . ..
Permite inserir registro d&/suarios Autorizado#\o clicar no botat, 0 sistema ira apresentar a
interface de Cadastrde Usuério Autozadq onde dever&o ser preenchidos todos os campos obrigatérios.

¥ TP AR o FINANGAS g
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CADASTRO DE USUARIO DA EMPRESA

DADOS OO CONTRIBUINTE
Contribuinte: IM: 98765-BANCO PERCOLA MANAUS SA

DADOS DO USUARIC
Contabilidade:

Funcao:

CPF/CNPI do Usudrio: rel

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Usuario:

Campo Descricao

Contabilidade Atalho paranserir se a fungdo do usuario é Contador
Funcao Permitir inserir a fungéo do usuario.

CPF/CNPJ do Usuario Permite inserir o CPF ou CNPJ do usuério.

Usuério Permite visualizar o Nome do usuério.

Para efetivar a insercé@o do registro dsuario Autorizadoo usuario deve informar os dados
. L. . M H conh
obrigatdrios e clicar no bota'

. - . L. . L. . Y Voltar
Para cancelar a insercao do registroldsuario Autorizadoo usuario deve clicar no bota_.

Alterar Usuario Autorizado

Esta operacdo grmite Alterar o registro Para efetuar a edicdo do registro, o usuério deve acessar a

2 LIS NJ Qems@ltar dJsuério Aatizadéd > &St SOA2Yy NI 2 NBIAAGNR @.?\ﬁcﬁaé 21 F
exemplo abaixp

CONSULTA DE USUARIOS AUTORIZADOS

USUARTO

Nome:

CPF/CNFD:

Situacdo:  Liberado T

Funglo Usudrio CPF/CNP] Situacho Lib./Blog. Editar
CONTADORANDRE LUIZ PEREIRAD3Z2, 351.231- 1BLiberads @ |:|

Anterior 4 » |Proximo

O Sistema ir4 apresentar a interface de edicdo do registro tmaos os dados preenchidos
possibilitando alteragdoda Fung&o do usuario

CADASTRO DE USUARIO DA EMPRESA

DADOS O CONTRIBEUINTE
Contribuinte:; IM: 98765-BANCO PEROLA MANAUS SA

DADDS DO USUARID
Contabilidade:
Funcdo: CONTADOR

CPF/CMP] do Usudrio: 03239123118
Usudario: AMDRE LUIZ PEREIRA

=y voltar | B Confirmar

¥ Vet oAl o o FINANGAS g
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Nesta interfaceserdo exibidos os seguintes campos:

Campo Descricédo

Contabilidade Atalho para inserir se a fungao do usuério € Contador.
Funcao Permitir inserir a fungéo do usuario.

CPF/CNPJ do Usuério Permite inserir o CPF ou CNPJ do usuario.

Usuario Permitevisualizar o Nome do usuario.

. ~ . , . . , . . | H confi
Para efetivar a alteracdo do registro ddsuarios Autorizado® usuario deve clicar no bota

Para cancelar e voltar a tela de Manutencao desiarios Autorizado® usuario deve clicar no botédo

) Voltar

Bloquear Usuérios Autorizados

Esta operacaogrmite bloquearum usuério autorizaddarabloquea o registro, o usuério deve acessar
I 2 LIS NI cen JsudrioAyitaridaiddst N&A St SOA 2 y | NJ Bloqﬂ}eﬁréidlicﬁr(holmntédftdjé RS
(Vide exemplo abaijo

COMSULTA DE USUARIOS AUTORIZADOS

USUARLD

MNome:
CPF/CMPI:

Situacde:  Todos v

FuncBo  Usudrie CPF/CNP]  Situaco Lib./Blog. Editar
CONTADORANDRE LUTZ PEREIRADS2.391.331- 16Raqueads (B9 [

Anterior, § v |Proximo

O Sistenaa tela para confirmar o bloqueio ou desbloqueio do usuério
DADOS DO USUARIO DA EMPRESA

ADDS 00 USUARID
Funcdo: CONTADOR
CPF/CHP]; 3203188057803

Jzudric: ANDRE LUIZ PEREIRA
Situacde: | Liberado

INFORMACAD: Desasja Realmente Liberar o Ususario?

Para efetivao blogueio ou desbloqueido registro dogJsuarios Autorizade® usuario deve clicar no

otz R

Para cancelar e voltar a tela de Manutencéo tssiarios Autorizadg usuariodeve clicar no botao

) Voltar

¥ TP AR o FINANGAS g
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Manutencdo de Empresas Autorizadas

Localde AcessoPerfil >>Empresas Autorizadas

Através desta rotina, o sistema apresenta recursos para manutesgii&cmpresas Autorizadas para o
usuariq disponibilizando as operacgtes Gensultase Impressaale registros de acordo com as definicdes de
perfil de acesso do usuario. A seguir serdo apresentadas as operacdes para Manutanhda@mpresas
Autorizadas

Consultar Empresas Autorizadas

Permiteconsultar e listadadosdas empresaem que 0 usudario possui autorizagédo de acesso
ACESS0 ADS CONTRIBUINTES AUTORIZADOS

MEUS USUARIOS

Situagde:| Liberado -~

@ Imprimir
MEUS USUARIOS

MEU CADASTROIM: S8765-BANCO PEROLA MANAUS 5432 503,168/ 057E-03

Imprimir Empresas Autorizadas

Permiteimprimir relacdo das Empresas que o usuario possui permissdo de adesdiar no botdo

, 0 sifema ird apresentar a relacdo das empresas com permissaoetsso.

PREFEITURA DE MANAUS - HOMDLOGAG;&D
Secretaria Municipal de Finangas, Tecnologia da Informacgéo e Controle Interno - S
Nota Fiscal de Servigos Eletrdnica - NFS-e/NFC-e

Empresas Autorizadas para Acesso deste Contribuinte

Contribuinte: André Luiz Pereira CPFICNPJ: 032.391.231-18
Fungdo Empresa CPFICNPJ
Contador Banco Pérola Manaus SA 32.803.188/0578-03

Nesta interface seréo exibidos os seguintes campos:

Campo Descricdo

Funcéo Permitirvisualizar a Fungéo.
Empresa Permite visualizar a Empresa.
CPF/CNPJ Permite visualizar o CPF ou o CNPJ.

Manutencdo de Tomadores Habituais

¥ TP AR o FINANGAS g
MANAUS TECNOLOGIA DA INFORMACAC
_ E CONTROLE INTERNO
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Localde AcessoPerfil >>Tomadores Habituais

Através desta rotina, o sistema apresenta recursos parsulta @ Tomadores Habituais cadastragdos
disponibilizando s.operagesde Consultee Exclusaale registros de acordo com as definicdes de perfil de
acesso do usuarid\ seguir sera apresentadaoperaéo paraConsulta de Tomadores Habituais

CONSULTA DE TOMADORES HABITUAIS
TOMADODRES

Tomador Habitual:

@B PESQUISA VAZIA

Anterior] » Proxime

Consultar Tomadores Habituais

Permiteconsultar e listadados do cadastrde Tomadores Habituais

L. . . . L p i ~ . .
O usuario deve informar o filtro e clicar no bo1, para apresentacdo doggistros filtrados.

CONSULTA DE TOMADORES HABITUAIS
TOMADORES

Tomador Habitual:

Apelide CPF/CNP] Excluir
André da FOGAS 032.391.231-18 [3

Anterior v Proximo

Observacgoes:

m

. , . . ~ P i . .
- Paraapresentar todos os registros usuariadeve clicar no bota sem definir filtro. Assim,
o sistema apresentara a listagem de registros sem filtro;

- Caso ndo haja registros para o filtro aplicado, o sistema ird apresentar a mens @ Fesquisa vazia

Excluir Tomadores Habituais

Esta operacdo grmite excluir Tomadores Habituais da lista cadastrd@araexclusdodo registro, o
dzi dzt NA 2 RS@S | O&sltariTodadore2HaStdsTen 2 STGSOA 2y F NJ 2 NB®IA &
botaio &9 .

d i R FINANGAS 0
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CONSULTA DE TOMADORES HABITUALS
TOMADORES

Tomador Habitual:

Apelide CPF/CNP] Excluir
André da FOGAS 032.391.231-18 B
Anterior + Proximo

. ~ . , . . M confi
Para confirmar a exclusdo do registro, o usuario deve clicar no .

s . . L. . | ) Voltar
Para voltar a tela d&@omadores Habituai® usuario deve clicar no bota_.

Manutencéo de Situacao do Cadastro

Localde AcessoPerfil >>Alterar Situacdo de Cadastro

Através desta rotina, o sistema apresta recursos para manutencdo da Situacdo do Cadastro
disponibilizando as operacgdes de Consuliasercace Visualizacdo de detalhes de registdesacordo com as

definicbes de perfil de acesso do usuaroseguir serdo apresentadas as operacdes para Manutetigdo
Situacdo Cadastral.

Consultar Solicitacdo da Situagdo Cadastral

Permite consultar e listardados @s requisicdes de alteracdo na siffia cadastralAs operacdesde
Insercéo eé/isualizacdo de detalhasio disponibilizadas de acordo com o perfil de acesso do usuario

BADXA, INTERRUPCAD E REATIVACAD DO CADASTRO

CA DTS

Contribuinte: BANCO PEROLA MANAUS SA
CPF/CHP]: 32.B03.188/0578-03
Atual: Ative

PESQUISA

Protocolo: o

s B s
Data de Entrada: 21 /03717 B Ate: 23/03/17 1552

Protocole Tipo Service SituacBe Requeride Em WVisualizar

ITodos Deferido 07032016 :

Anterior, § v |Proximo

- . . . R p i ~ . .
O usuério deve informar o filtro e clicar no bo1 para apresentacao dos registros filtrados.

Observacéo

m

iR R FINANGAS g
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- Caso nao haja registros para o filtro aplicado, o sistema irA apresentar a mensagem:

n INFORMACAD:NENHUM REGISTRO ENCOMNTRADO

Inserir Solicitacédo de Alteracdo na Situacdo do Cadastro

Permite inserir registro d8olicitacdo de Alteragéo na Situacdo do Cada&oclicar no botéo

, o0 sistema ira apresentar a interface 8elicitacéo de Alteracdo na Situacdo do Cadastide
devera seipreenchidos os campos obrigatérios

SOLICITACAQ DE ALTERACAOD DE SITUACAD CADASTRAL

CADDS OA BALKA
CPF/CHF]:  BANCO PEROLA MAMAUS SA
Contribuinte: 32.803.188/0578-03

-

Situacdo: Baixado -

Motivo:

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Campo Descricao
Situagéo Permitealterar a situacéo doadastro da empresa.
Motivo Permite preencher o motivo para solicitacdo de alteracéao d¢

situacdo do cadastro.
Para efetivar a inser¢éo do registro, o usuario deneencher os campos obrigatorieslicar no botéo

-

. - . ; - L. . ) Voltar
Para cancelar a insercdo do registro de Area de Atuacéo, o usuério deve clicar r-

Visualizar Solicitacdo de Alteracéo na Situac&o do Cadastro

Esta operacadogrmite visualzar detalhes do registrd?ara visualizar os detalhes do registro, o usuério
RS@®S I O0Saal NJ I Solidhando aenAteragio BaySitwafad doNZadasiio 4 St SOA 2 y I NJ

desejado e clicar no botédo Visuali:‘L x"(Vide exemplo abaijo
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BADXA, INTERRUPCAD E REATIVACAD DO CADASTRO

DA DS

Contribuinte: BANCO PEROLA MANAUS SA
CPF/CMF); 32.803.188/0578-03
Atual: Ativa

PESQUISA

Protocolo: o

s s
Data de Entrada: 21 /03717 23] Ate: 23/03/17 B8

Protocola Tipo Service SituscBe Requeride BEm Visualizar

ITodos DiaTarido o703/ 2016 _

Anterior, § v |Proximo

O Sistema ira apresentar interface de visualizacdo do registoom todos os dados preenchidos e
bloqueados para alteragéo.

VISUALIZAR STATUS DO CADASTRO DE CONTRIBUINTES

DADOS DA SITUACAD

Regueride por: 32803188057803 Requerido em: 0770372016
Deferido por:  CADASTRO Deferido em:  07/03/2016
Acdo: Ativo

Situacdo: Deferido

CPRF/CNRI: 32.803.188/0578-03

Contribuinte: BANCO PEROLA MAMAUS SA
Motivo:

) Voltar

Nesta interface serdo exibidos os seguintes campos:

Campo Descricao
Requerido por Permite visualizar o autor da requisicao.
Requerido em Permitevisualizar a data da requisicéo.

Deferido por Permite visualizar o autor do atendimento.

Acéo Permite visualizar a data do atendimento.
Situacdo Permite visualizar a situacdo do atendimento.
CPF/CNPJ Permite visualizar o CPF ou CNPJ do solicitante.
Motivo Permite visualizar o motivo da solicitag&o.

Para voltar a tela de Manutencéo 8elicitacao de Alteracdo na Situacdo do Cadastrsuario deve

carno o
clicar no botac .

Manutencéo do Plano de Contas COSIF

Localde AcessoPerfil>>Contas Bancarias>>Plano de Contas COSIF

Esta operacao grmite relacionaros Planos de Conta Receit®araexibir a relacdpo usuario deve
FOSaal NI | 2 LJSRincede2Cortas Z@&IFdzE 41 $ (S Githog gebefdloe clicar no botio

£ Pesquisar . . L . . . . . g . .
(Vide exemplo abaijoO usuério pode ainda visualizar um registro especifico clicando no icone

“ ou imprimir a relac¢&o listada ao clicar no bo.

d i R FINANGAS 0
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Descricdo:

Sub
Conta:

41E10101 "
30610604

30610707 R

13160308 ~
43207008 |
1BIFEISL [
45336351 |
49206350 |

{

1E20725%

Sub Conta Descricho

“SWaART

IDE10BDD  "SWAPT DE TERCEIROS

MAMUTENMCAD DE COMTA RECEITA

CONTA RECELITA

o

Visualizar

SPECTAL ACCOUNTS”
SWAP™ COM GARANTLA

WARRANTS
-] IMPORTACAD FINANCIADA - CAMBIO CONTRATADD
-] OPERACOES DE CAMEID RELATIVAS A OURD DE LIQUID|
-} OURD [
-] DURD
-] DURD

W e e e e e e S e e

Anterior 3  » |Proximo

Manutencédo de Plano de Contas Proprio

Localde AcessoPerfil>>Contas Bancarias >> Plano de Contas Proprio

Consultar Plano de Contas Proprio

Atraves desta rotina, o sistema apresenta recursos para manutetg&ano de Contas Propyio
disponibilizando as operagdes de Consultas, Insergéo, Alteracéo, Visualizagdo de detalhes e Excluséo de
registros de acordo com as definicdes de perfil de acdsagsuario A seguir serdo apresentadas as operacdes
para Manutencgéo d@lano de Contas Préprio

usuaria

Permite consultar e listardados do cadastro d&ubarea de Atuacdo. As operagbes de Insercao,
Alteragdo, Visualizacdo destdlhes e Exclusdo sdo disponibilizadas de acordo com o perfil de acesso do

FINANGAS
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